Na osnovu ¢lanka 26. Statuta Djecjeg vrtica «Fijolica» Prelog (,.Sluzbeni glasnik Medimurske
zupanije™ 4/98, 12/08,4/14, 8/14, 5/22 25/22 1 4/23- pro&iséeni tekst), Upravno vijece Djedjeg vrtica
«Fyolica» Prelog (u daljnjem tekstu: Upravno vijeée), na svojoj sjednici odrzanoj dana 1.3.2024.

donosi

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom o radu Upravnog vijeca (u daljinjem tekstu: Poslovnik) utvrduje se
nacin rada Upravnog vijeéa Vrtica.
Izrazi rodnog znadenja iz ovog Poslovnika koriste se neutralno i jednako su primjenjivi na
muski 1 Zenski rod.
Clanak 2.
Upravno vijece obavlja poslove iz svog djelokruga sukladno odredbama Statuta i ovog
Poslovnika.
Clanak 3.
Odredbe ovog Poslovnika obavezuju sve ¢lanove Upravnog vijeca, ravnatelja Vrtica 1

ostale osobe koje su nazo¢ne sjednicama Upravnog vijeca.

Clanak 4.

Clanovi Upravnog vijeca imaju pravo i duZnosti prisustvovati na sjednicama Upravnog
vijeca te sudjelovati u raspravi t odluGivanju o svim pitanjima iz svoje nadleznosti prema
odredbama Statuta Vrti¢a, zakona i propisa na temelju zakona.

Ako ¢lan Upravnog vijeca ne moze sudjelovati na sjednici, duzan je o tome 1zvijestiti
predsjednika odnosno ¢lana Upravnog vijeca iz ¢lanka 8. stavak 2. ovog Poslovnika do
pocetka odrZzavanja sjednice.

Clan Upravnog vijeéa duzan Je sve podatke koje sazna tijekom obavljanja duznosti ¢uvati

kao postovnu tajnu.



I 1ZBOR UPRAVNOG VIJECA

Clanak 5.
Izbor i opoziv &lanova Upravnog vijeca obavlja se na nalin i prema postupku

utvrdenim odredbama Statuta Vrtica.

IIl.  KONSTITUIRANJE UPRAVNOG VIJECA

Clanak 6.
Nakon izbora odnosno imenovanja ¢lanova Upravnog vijeca saziva se prva konstituirajuca
sjiednica Upravnog vijeca.
Prvu sjednicu Upravnog vije¢a saziva ravnatelj. Ravnatel] rukovodi radom
konstituirajuce siednice do izbora predsjednika.
Na prvoj sjednici verificiraju se mandati imenovanih odnosno izabranih ¢lanova Upravnog
vijeca.
Mandat ¢lana Upravnog vijeca po€inje danom verifikacije mandata.
Na prvoj sjednici Upravnog vijeéa bira se predsjednik Upravnog vijeca u skiadu s
odredbama Statuta.
Dnevni red konstituirajuce sjednice sadrzi:
- izvjeste predsjedavatelja sjednice o izboru ¢lanova Upravnog vijeca
- verificiranje mandata izabranih ¢lanova Upravnog vijeca

- izbor predsjednika Upravnog vijeca

Clanak 7.

Radom Upravnog vijeéa rukovodi predsjednik izabran javnim glasovanjem na sjednici
Upravnog vijeca iz redova njegovih clanova. Predsjednik  Upravnog vijeca bira se na Cetiri
godine.

Za predsjednika je izabran kandidat koji je dobio vecinu glasova ukupnog broja ¢lanova
Upravnog vijeca.

Nakon izbora predsjednika Upravnog vijeca ravnatelj predaje predsjedniku daljnje
vodenje sjednice.

Predsjednik Upravnog vijeéa (u daljnjem tekstu: predsjednik).

- priprema sjednice Upravnog vijeca,

- saziva i vodi sjednice,



- utvrduje da Ii je sjednici nazoCan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje,

- predlaze dnevni red sjednice,

- brine o tijeku rasprave na sjednici,

- formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje,

- utvrduje i progladava rezultate glasovanja,

- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Upravno vijece iz svoje nadleznosti,
sukladno Statutu, zakonu i propisima na temelju zakona,

- brine o provedbi ovog Poslovnika i

- postupa u skladu s odredbama ovog Poslovnika.

V. PRIPREMA, SAZIVANJE I TIJEK SJEDNICE UPRAVNOG VIJECA

Clanak 8.

Upravno vijece radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

U sluaju nenazognosti predsjednika, zamjenjuje ga ¢lan Upravnog vijeéa kojeg
predsjednik za to pismeno ovlasti.

U izvanrednim okolnostima, kada opravdano nije u moguénosti izvriiti u pisanom obliku,
predsjednik moze ovlastenje izdati usmenim putem &lanu Upravnog vijeca kojeg ovladéuje.

O ovlastenju predsjednik odnosno ovlasteni &lan Upravnog vijec¢a obvezan je odmah
izvijestiti ravnatelja koji o tome sastavlja sluzbenu zabiljesku.

Predsjednik je duzan sazvati sjednicu na pisani zahtjev ravnatelja ili na zahtjev tri
¢lana Upravnog vijeca.

Ako predsjednik ne izvrsi obvezu iz stavka 3. ovog ¢lanka, a radi se o zakonitosti rada

Vrtica, sjednicu Upravnog vijeca ovlasten je sazvati ravnatelj.

Clanak 9.
Predsjednik u suradnjt s ravnateljem Vrtic¢a priprema sjednicu, sastavija prijedlog
dnevnog reda, te odreduje izvjestitelje po pojedinacnim totkama predlozenog dnevnog reda.
Ravnatelj Vrtica osigurava da mjerodavni radnici odnosno struéne sluzbe Vrtiéa, sukladno
naputcima predsjednika izrade poziv i materijale potrebne za raspravu i odlucivanje na sjednici
Upravnog vije¢a odnosno prijedloge odluka i drugih akata prema totkama predlozenog dnevnog

reda.



Clanak 10,

Poziv na sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim &lanovima Upravnog
vijeca najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice elektronskom po$tom.

U hitnim sluCajevima, predsjednik moZe sazvati sjednicu i u kraéem roku pismeno ili
usmeno, te predloziti dnevni red na samoj sjednici.

Uz poziv za sjednicu dostavljaju se materijali iz ¢lanka 9. stavak 2. ovog Poslovnika.

[znimno od odredbe prethodnog stavka ovog ¢lanka, zbog nedostupnosti podataka
ili utvrdenih Cinjenica bitnih za izradu prijedloga pojedinih odluka i drugih akata u vrijeme

slanja poziva, 1sti se uru¢uje ¢lanovima Upravnog vijeca prije pocetka odrzavanja sjednice.

Clanak 11.
Na sjednicu se u pravilu poziva ravnatelj vrtica, koji sudjeluje u radu Upravnog vijeca ali bez
prava odlutivanja.
Predsjedmk moZe na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja struénih misljenja i

podataka o pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice.

Clanak 12.
Sjednice Upravnog vijeca u pravilu se odrzavaju u sjedi$tu Vrtia, u prostoriji namijenjenoj
za sastanke, u vrijeme koje odredi predsjednik dogovorno s ravnateljem.
Iznimno zbog posebnih okolnosti sjednica Upravnog vijeéa moZe se odrravati
elektroni¢kim ili telefonskim putem. U tom slu¢aju uz Zapisnik se prilaZu elektronske

komunikacije.

V. RAD NA SJEDNICAMA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 13.

Rad Upravnog vijeca je javan.

U skladu s odredbama posebnog zakona, s obzirom na prostorne uvjete u vezi s ¢lankom
12. ovog Poslovnika, sudjelovanje na sjednici Upravnog vije¢a moZe se osigurati jednom
predstavniku javnosti prema redoslijedu prijavljivanja.

Prijave za sudjelovanje iz stavka 2. ovog ¢lanka dostavijaju se elektronskom
postom na sluzbenu e-mail adresu vrtica najkasnije do 12.00 sati radnog dana koji prethodi
danu odrzavanja sjednice.

O ishodu prijavijivanja iz prethodnog stavka prijavljeni se obavijeitavaju

elektronskom postom.



Informiranje javnosti o dnevnom redu zasjedanja sjednica Upravnog vijeca obavlja se
objavom obavijesti o odrzavanju sjednice Upravnog vijeca na internetskoj stranici Vrtiéa u
skladu s posebnim zakonom najmanje tri dana prije odrzavanja sjednice.

Javnost se iskljuCuje sa sjednice odnosno pojedine tocke dnevnog reda kada Upravno
vijeée raspravlja i odluduje o pitanjima koja predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu u
slu¢ajevima utvrdenim zakonom odnosno opéim aktom Vrtica.

O iskljuCenju javnosti odlu¢uje Upravno vijece.

O odlukama i sluzbenim dokumentima donesenim na sjednici Upravnog vijeca javnost
se obavjestava putem internetske stranice Vrti¢a prema posebnom zakonu.

Iz obavijesti koje se objavljuju na internet stranici Vrti¢a uklanjaju se svi osobni podaci.

Clanak 14,

Nakon otvaranja sjednice  predsjednik Upravnog vijeéa utvrduje koliko je &lanova
Upravnog vijeca nazotno, koliko ih se ispricalo, te da li je nazotan potreban broj &lanova za
pravovaljano odlucivanje.

Ako sjednict nije nazo¢an potreban broj &lanova za pravovaljano odlugivanije, sjednica se

odgada za vrijeme koje odredi predsjednik.

Clanak 15.

Nakon utvrdivanja kvoruma predsjednik &ita prijedlog dnevnog reda sjednice i poziva
tlanove Upravnog vijeca da iskazu svoje prijedloge za njegovu eventualnu izmjenu ili
dopunu ili prihvacanje istog.

O usvajanju prijedioga dnevnog reda, te predloZenih izmjena i dopuna dnevnog reda,
odlu¢uju ¢lanovi Upravnog vijeca javnim glasovanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpoloviéna veéina prisutnih ¢lanova
Upravnog vijeca.

Clanak 16.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice, prelazi se verifikaciji zapisnika za
prethodne sjednice.

Clanak 17.

Rasprava na sjednici Upravnog vije¢a vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.
Predsjednik otvara raspravu o pojedinim to¢kama dnevnog reda i daje rije¢ Clanovima
Upravnog vijeca prema redoslijedu prijave.

Clanovi Upravnog vijeca mogu iznijeti svoje miSljenje i traZiti potrebna objasnjenja o

svim pitanjima u vezi s tokom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.



Predsjednik moze odobrti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazo¢nim na

sjednici bez prava odlucivania.
Clanak 18.

Ako se ¢lan Upravnog vijeca u raspravi udaljava od teme o kojoj se raspravlja ili je
nepotrebno opsiran, ili vrijeda nekog od nazo¢nih na sjednici, predsjednik ¢e ga opomenuti, a
u slucaju nepostivanja opomene oduzeti ée mu rijec.

Ako isti nastavi s remecenjem rada izre¢i ¢e mu se mjera udaljavanja sa sjednice. O istoj
odlu¢uje Upravno vijece na prijedlog predsjednika.

Clan Upravnog vijeéa kojem bude izretena mjera udaljavanja sa sjednice duZan je bez
odlaganja napustiti sjednicu.

Odredbe ovog tlanka jednako su primjenjive i na druge nazotne osobe na sjednici.

Clanak 19.
Kada predsjednik ocijeni da je pojedina tocka dnevnog reda dovoljno raspravljena,
predlaZe da se rasprava o tome zakljuéi i pristupi donoSenju odluke.
Predsjednik predlaze sadrzaj odluke i daje ju na glasovanje.
Odredbe stavka 1. i 2. ovog ¢lanka odnose se i na odluke donesene na elektronickoj ili
telefonskoj sjednici.
Clanak 20.
Na sjednicama se u pravilu glasuje javno, dizanjem ruku.
Predsjednik prvo poziva clanove Upravnog vijec¢a da se izjasne ,,za“ prijedlog, zatim
~protiv prjedloga, i na kraju tko se suzdrzao od glasovanja, te utvrduje ishod glasovanja.
Upravno vijece moZe odluditi da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.
Tajno glasovanje obavlja se putem glasackih listiéa na kojima su rijedi ,,za“ i ..protiv®, a
¢lanovi Upravnog vijeca trebaju zaokruZiti jednu od ponudenih rijeéi.
Glasacke listice priprema i glasovanje provodi komisija od tri ¢lana koju imenuje Upravno
vijece 1z svojih redova.
Nakon zavrietka javnog ili tajnog glasovanja, predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat
glasovanja o prijedlogu.
Nakon provedene rasprave i donosenja odluka po svim to¢kama dnevnog reda, predsjednik

zakljuuje sjednicu Upravnog vijeca.

Clanak 21.
O radu na sjednici Upravnog vijeca vodi se zapisnik kojeg potpisuju zapisnicar i

predsjednik Upravnog vijeca.



Zapisnik o radu Upravnog vijeca u pravilu vodi tajnik Vrtica ili druga osoba.
U slu¢aju sprijeCenosti tajnika, predsjednik Upravnog vijeca u dogovoru s ravnateljem

Vrti¢a, osigurava drugog zapisniara na sjednici.

Clanak 22.
Zapisnik sadrz:

- redni broj sjednice,

- datum 1 mjesto odrzavanja sjednice, vrijeme pocetka i zavrietka sjednice,

- imena i prezimena nazo¢nih i odsutnih ¢lanova Upravnog vijeca, te drugih osoba nazo&nih

na sjednict,
- utvrdeni dnevni red,
- zakljucak o verifikaciji zapisnika prethodne sjednice
- kratak prikaz 1zvjeSc¢a i provedene rasprave po svim totkama dnevnog reda
- donesene odluke po svakoj tocki dnevnog reda,

- potpis predsjednika i zapisniara

Ako se zapisnik sastoji od vide listova, na svakom listu mora biti potpis predsjedavatelja i
zapisni¢ara. Svaka stranica zapisnika mora biti numerirana.
Umjesto kratkog prikaza izlaganja zapisniku se mogu priloZiti izradeni dokumenti
prema kojim je izlaganje iznijeto.
O radu sjednice odrzane elektroni¢kim putem ili putem telefona takoder se vodi
zapisnik kojeg potpisuju zapisnicar i predsjednik Upravnog vijeéa.
Zapisnik telefonske sjednice sadrzi sve elemente zapisnika stavka 1. ovog ¢lanka
Poslovnika, osim zakljucka o verifikaciji zapisnika s prethodne sjednice .
Zapisnik elektronicke ili telefonske sjednice verificira se na prvoj sljedecoj
redovnoj sjednici.
Zapisnik se vodi u knjizi zapisnika, koja se ¢uva u tajniStvu Vrtica kao trajni
dokument.
Clanak 23.
Zapisnik se izraduje u roku od osam dana od dana odrzavanja sjednice, a
dostavlja se ¢lanovima Upravnog vijeca s pozivom za sljedeéu sjednicu.
Svaki ¢lan Upravnog vije¢a ima pravo ulagati primjedbe na izradeni zapisnik.
Ako se utvrdi da je u zapisniku pogresno napisan tekst isti ¢e se precrtati na nacin da
ostane vidljiv, a ispravan tekst zapisati ¢itko na poledini zapisnika te ovjeriti peatom uz

potpis predsjednika 1 zapisnicara.



Ako primjedbi nema, Upravno vijec¢e donosi zakljucak o verifikaciji zapisnika

Clanak 24.

Pravo uvida u zapisnik imaju svi djelatnici i korisnici usluga vrtica u svezi s ostvarivanjem

svojih prava 1 obveza.

VL IZVRSENJE ODLUKA
Clanak 25.

Odluke Upravnog vijeca izvriava ravnatel].
Ravnatel) je duZan izvrditi odluku u roku koji utvrdi Upravno vijece

VIL. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

Ovaj Poslovnik o radu donosi Upravno vijece.
Izmjene 1 dopune Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik

Clanak 27.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtica

Clanak 28.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog vijeda

KLASA: 601-01/98-01/00, URBROJ: 2109/350-98-0 od 16.9.1998 godine.

KLASA: 601-05/24-01/1
URBROI: 21(9-14-2-02-24-1

U Prelogu, 1.3.2024 godine
PREDSJEDNIK UPRAYV

PRELOG

)
\n
\fmm;‘/’
1 stranicama

Ovaj Poslovnik o radu Upravnog vijeca objavljen je na oglasnoj plo¢i
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Vrtica dana 1.3.2024. godine, a stupa na snagu 9.3.2024. godine
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